厦门中物投进出口有限公司                                                              应届生
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一、公司简介
[bookmark: OLE_LINK21][bookmark: OLE_LINK22]厦门中物投进出口有限公司成立于1996年，是世界化工知名企业ARKEMA（法国阿科玛）公司在中国的战略合作伙伴，代理其高端氟材料，应用于新能源锂电池、水处理环保、石油石化、电线电缆等领域，我司也是欧州上市公司SWISSLOG（瑞仕格）公司精密轨道物流设备系统、气动物流设备系统以及自动化药房设备系统在中国的战略合作伙伴。应用于图书馆、档案馆及三甲医院等，已成功开发并实施了国家图书馆、福建省档案馆、北京西苑医院，北京天坛医院，北京阜外心血管病医院等项目。
凭借十多年来的专业营销经验与技术，公司业绩稳步上升，发展规模日益壮大，2011年销售额即达到亿元以上。在此基础上，公司自筹资金计划投资建设人文网站，耕耘人文互助、心理关怀领域，进一步增强公司的综合实力。
企业文化：推崇以“水”为核心的文化理念，向往“上善若水”最高境界，追求“海纳百川”的胸襟气魄，贯彻“水滴石穿”的奋斗精神；
人才理念：人品好，可塑性强；能吃苦，责任心强；能做好小事，做好细节；
用人标准：真诚、勇气、责任、敬业、感恩、包容；
服务理念：以人为本、以客为尊、以效为先、以质取胜。
网址：http://www.cmdic.cn/
微信公众号：厦门中物投进出口有限公司cmdic
二、招聘需求
（一）特殊化学品营销助理（2人）
[bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK5]岗位职责： 
1、配合营销工程师完成营销任务，负责公司氟聚合物产品、氟精细化学品等特殊化学品（如法国阿科玛）的推广及销售； 
2、负责阿科玛氟材料在新能源、石油、石化乙烯厂及相关行业的销售及推广； 
3、负责氟树脂在水处理行业的应用。 
任职要求： 
1、全日制本科学历，高分子材料、化学化工等相关专业优先； 
2、具备优秀的沟通协调能力及谈判技巧； 
3、品优、敬业、情商高、能承受工作压力，适应外地出差。
（二）商务助理（2人）
岗位职责： 
1、开展市场调研，收集详细的行业信息并上报公司； 
2、负责公司商业合作伙伴的资料、往来商业文件的管理与档案建立； 
3、协助公司领导处理商务上的事务和公司采购等相关工作； 
4、协调配合其它部门完成相应的工作。
任职要求： 
1、全日制本科学历，国际贸易、国际商务、市场营销等相关专业； 
2、普通话标准，良好的沟通表达能力； 
3、具备较强的操作执行能力，品优、敬业、情商高，能适应繁琐工作； 
4、熟悉进出口商务流程者优先。
（三）机械设备营销助理（2人）
[bookmark: OLE_LINK30][bookmark: OLE_LINK31]岗位职责：
1、配合营销工程师完成营销任务，推广国际品牌（如Swisslog）的机械设备：自动化药房设备、轨道物流设备、气动物流设备等医疗物流系统；
2、协助完成供应商及其他外部合作单位的管理维护；
3、进行市场信息的收集和潜在客户的开发。
岗位要求：
1、全日制本科学历，机械、自动化等相关专业优先；
2、具备优秀的沟通协调能力及谈判技巧；
3、品优、敬业、情商高、能承受工作压力，适应外地出差；
4、了解机械设备的基本知识，熟悉CAD制图，具有良好的计算机操作技巧者优先。
（四）行政人力助理（1人）
岗位职责： 
1、执行并完善公司的人事制度与计划，培训与发展，绩效评估，员工社会保障福利等方面的管理工作； 
2、组织并协助各部门进行招聘、培训和绩效考核等工作； 
3、执行并完善员工入职、转正、异动、离职等相关政策及流程； 
4、管理劳动合同，办理用工、退工手续；
5、员工人事信息管理与员工档案的维护，核算员工的薪酬福利等事宜； 
6、其他人力资源管理日常工作。 
任职要求： 
1、全日制本科学历，人力资源或企业管理类相关专业； 
2、熟悉了解人力资源管理六大模块内容和环节，了解人力资源管理各项实务的操作流程，并能简单实际操作运用；
3、熟悉国家相关劳动法律、法规，熟悉人力资源管理工作流程和运作方式； 
4、具有优秀的书面、口头表达能力、协调能力、团队协作能力、极强的亲和力与服务意识，沟通领悟能力强；工作细致认真，原则性强，有良好的执行力及职业素养；
（五）法务助理（1人）
岗位职责：
1、协助起草、审阅法律文书，起草、审核相关合同；
2、辅助法务主管完成相关工作；
3、负责日常法律事务处理，提供法律支持、咨询；
4、配合处理公司业务运作过程中的相关法律手续；
5、负责收集、整理与公司相关的各种法律文件、资料。
任职要求：
1、本科及以上学历，法律专业；
2、应届毕业生；
3、有合作精神；
4、思维敏捷缜密，思路清晰，语言和文字表达能力强。
（六）工程项目商务助理（1人）
岗位职责：
1、通过网站、实地考察等途径开展市场调研，收集目前全国业务对象的详细信息并上报公司； 
2、进行机械等业务项目的跟踪和潜在客户的开发，整理汇报相应的信息； 
3、协助公司领导处理商务上的事务和公司采购等相关工作； 
4、协助配合其它部门完成相应的工作。
任职要求：
1、全日制本科及以上学历，建筑、项目管理或机械等相关专业； 
2、普通话标准，具备优秀的沟通协调能力及谈判技巧； 
3、具备较强的操作执行能力，能适应繁琐工作； 
4、品优、敬业、情商高、能承受工作压力，适应外地出差。
（七）管理培训生（2人）
管理培训生项目是厦门中物投进出口有限公司特别为优秀的应届生量身规划的，帮助新人进入行业，快速适应企业工作的项目。
管理培训生入职之后，根据发展方向，进行轮岗的培训和实践学习，并进行定期评估，公司为管理培训生提供量身定制的个人职业规划指导和管理培训资源支持福利。
岗位职责：
1、熟悉及了解各部门工作细则和流程；
2、在公司各个部门进行轮岗，根据轮岗期间具体工作最终由人事管理部门考核确定岗位及分管事项；
3、需每个工作计划阶段提交工作总结及心得体会；
4、执行公司安排的其他相关工作。
任职要求：
1、本科及以上学历，化工、机械、营销、法学、行政、人力资源、心理学、计算机等相关专业优先。
2、认同并实践公司企业文化，具有良好的品德，较强的团队合作精神。
3、品优、敬业、情商高、能承受工作压力，适应外地出差，具备较强的操作执行能力，能适应繁琐工作。
（八）助理心理咨询师（2人）
[bookmark: OLE_LINK54]岗位职责：
1、针对公司目前筹备的人文网站做出专业分析，协助制定搭建计划与方案；
2、搜集国内外其他心理咨询机构资料，做出专业解读，评估借鉴；
3、在网站搭建的过程中，负责对框架及内容进行改善和整理，并给出专业测评结果报告；
4、针对网站咨询客户进行心理方面的分析，并进行疏导和咨询服务，针对其情况，进行个性化的心理疏导；
5、积极参与公司组织的各项培训，善于与来访的咨询者进行良好的沟通交流；
6、完成领导交办的其它工作。
任职要求：
1、心理学、医学等相关专业毕业，对心理咨询行业有一定了解和理论基础；
2、有国家职业资格心理咨询师三级及以上证书，并有志于在此行业长期发展；
3、性格开朗，形象气质良好，富有团队协作及服务精神；
4、较强的沟通能力和亲和力，有保密意识。
三、待遇及联系方式
薪酬待遇：
应届本科生原则上税前工资6000-10000元；
应届硕士生原则上税前工资8000-12000元；
实际薪资以面谈后签约金额为准。
晋升空间：
公司为每位员工提供公平公正的晋升空间，采取透明规范的人才激励措施，根据员工的表现，每季度、半年、1年，每位员工都有机会获得加薪、职位晋升的机会。
签约须知：
应届生签约年限至少2年，签约赔偿金为人民币壹万贰仟元整。
应聘方式：
有意者请将您的简历发至： hr@cmdic.cn 或lsyhr@cmdic.cn  邮件名请按“应聘岗位+姓名+毕业学校+专业”
联系方式：
公司座机：0592-5207900
[bookmark: OLE_LINK40][bookmark: OLE_LINK25][bookmark: OLE_LINK39]公司邮箱：hr@cmdic.cn或lsyhr@cmdic.cn
另外，我司除去工资总额外的福利如下：
1、法定节假日过节费（除清明节外）+妇女节
2、生日福利费
3、五险一金
4、防暑降温补贴
5、服装费
6、年终奖
7、家属慰问
8、员工子女红包
9、公费培训
10、公司聚餐/博饼等活动
11、公费旅游
12、带薪年假
[bookmark: _GoBack]13、产假
14、哺乳假
15、提供免费午餐
16、婚假
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